T.C.
GIFTLIKKOY KAYMAKAMLIGI
~ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAU'\I"QLEAS';'MA
(EN GEG)
. T 1- Nufus Cluzdani .
1 I#éﬂ% Cumhuriyeti Kimlik Kart 2- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf 10'1ir2;k'ka
3- Degerli Kagit Bedeli (22,50 TL)
ILK KAYIT:
1- Nufus Clzdani veya TCKK
2- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
3- Sdracu Saghk Raporu
4- Sertifika
5- Slnlf Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi Ucretlerinin 6dendigine 10-15 Dakika
2| Siiriicii Belgesi dair makbuz. Arast
YENILEME;
1- Nufus Clzdani veya TCKK
2- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
3- Surdcu Saghk Raporu
4- Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi Ucretlerinin 6dendigine
dair makbuz
1- Nufus Clzdani veya TCKK 10-15 Dakika
3- | Umuma Mahsus Pasaport 2- Son alti ay igerisinde gekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf Arasi
3- Degerli Kagit Bedeli ve Istenilen Yil Harcinin 6dendigine dair makbuz
1- Son alti ay igersinde ¢ekilmis vesikalik fotograf
4- | Mavi Kart 2- Eski Mavi Karti veya Pasaport 5 Dakika
3- 12,50 TL Degerli Kagit Ucreti
5 Uluslararasi Aile Clzdani 1- Uluslararasi Aile Cuzdani Talep Belgesi, 15 Dakika

Verilmesi

2- Son alti ay igerisinde gekilmis 2 adet Fotograf




6 Kizlik Soyadini Kullanma Talebi 1- Dilekge 5 Dakika
7- Din 1- Dilekge 5 Dakika
8 Nufus Kayit Ornegi 1- Nufus clizdani, surtcl belgesi, pasaport v.b belgelerden biri 2 Dakika
Miilki idare Amirince Verilen Para : 15_G_un
9 1- Savunma Icerisinde
Cezalari
Sonugclandirilir.
1o | Nufus Mtdurtnce 1- Savunma 10 Dakika
Verilen Para Cezalari
11 Bilgi Edinme Bagvurularinin 1- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekce 10 Dakika
Cevaplandiriimasi
Dayanak Belgelerine lligkin 1- 1, lige Niifus Midurliikleri ile Mahkemelerden alinan yazi ile aile :
12 o Co 5 Dakika
Talepler bagdinin belgelenmesi halinde
1- Kisinin Kimligini ispat edecedi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit
edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik S6zlesmesi veya Faturasi,
PR T gibi belgelerden biri. :
13 | Adres Beyani lie ligili Islemler 2- Adres Bildirim Yiikimliiligu gercevesinde beyanda bulunacak kisinin 5 Dakika
durumuna gore
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iligkin karar.
. . . Kisiler S6z Konusu Oldugunda;
14 gz[liimi:%ré;?ﬁnzger Adres 1- Kimligini ispat edecedi bir belge 2 Dakika
9 2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
1- Sakl Nifus ilmuhaberi ( Vat-24 ) 45 Giin
15 | Sakli Nifus islemleri 2- Sorusturma Formu ( Vat-25 ) ierisinde

3- llgilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanagi
4- Yas Tespit Formu

Sonugclandirilir.




5- Anne, Baba, Kardes ve Tanik ifadeleri
6- Muhtar ve Aza ifadeleri
7- Iki adet fotograf

16 | Istatistiksel Bilgiler 1- Bilginin talep edildigi yazili bagvuru. 5 Dakika
1- Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumunca dizenlenmis Dogum
17 | Bulunmus Cocuklarin Tescil islemi Tarihl Tutanak 30 Dakika
1- Dogum Tutanagi
18 | Tanima 2-Taniyan babanin sahsen gecerli kimligiyle bagvurusu 20 Dakika
2- Anne yabanci uyruklu ise Medeni Hal Belgesi
19 | Dogum Islemleri( Nifusa ilk Kayit ) | 1- Dogum Raporu 10 Dakika
20 | Evlenme islemleri 1- 2 adet Evlenme Bildirim Formu 3 Dakika
1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Turk Vatandasi ise nufus
kutuklerine
e . kayitli olduklarini gosterir belgeler
Turkiye Iginde veya D.|.§|nda Turk 2- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin
Babadan olan yada Turk Anadan abanci kimligini
21 | Dogan Cocuklarin Vatandaglik yabanci ximigini 0k . , 10 Dakika
. ” gOsterir belgenin tasdikli Turkge Tercumesi
Durumunun Tespiti ve Tesciline S < : <
el 3- llgilinin bunlara bagl olarak o Devletin Vatandasligini kazanip
lliskin Islemler N =
kazanmadiginin tespitine
dair belge
4- Dogum Tutanagi
22 | Olim iglemleri 1- 2 adet Olim Bildirim Formu 3 Dakika
Ol Oldugu Halde Niifus
Katuklerinde Sag Goérunenler 1- Dilekge .
23 Hakkinda Arastirma Yapilmasi 2- Varsa Oluime iliskin resmi bir belge 10 Dakika
Islemi Bagvurusu
Sonradan Turk Vatandaghgi
24 | Kazanan Vatandaslarin Isim 1-Sahsen, alt veya Ust soyu veya vekalet ile bagvuru 2 Dakika
Denklik Belgesi Talepleri
o5 Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt | 1- Dilekce 5 Dakika

Disinda Bildirilmeyen Evlenmelerin

2- Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi




Tescili
Gogmen Olarak veya Yetkili
26 Makam Karari ile Turk 1- Dilekge 20 Dakika
Vatandaghgini Kazananlarin Aile 2- Sag olan anne, baba ve kardeslerden alinacak yazili beyan.
Kayitlarinin Birlestirilmesi
1- Form Dilekge ( VAT-12)
2- Niifus Ciizdani veya Nufus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet Vatandagligini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik
bilgilerini iceren
ve usulune gore onaylanmig belgenin Noter tasdikli Turkge Tercimesi
Cok Vatandasliga Ait Basvuru 4- Yabanci Devlet Vatandagligini kazanma sirasinda yabanci Ad ve ,
27 | . 15 Dakika
Islemleri Soyad alinmis
ise bu durumu usuliine gore onaylanmis belgenin Noter tasdikli Turkce
Tercimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt iginde Yerlesim Yeri Nifus MaduarlGgline
Yurt Disinda ise
Dis Temsilciliklere yazih bildirimde bulunulur.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

!Ik Miiracaat Yeri . llge Nufus MadirlGgi !kinci Miiracaat Yeri : Ciftlikkdy Kaymakamhgi

isim : Mehmet Nesim AZAT Isim . Omer BILGIN
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