
 

T.C. 

ÇİFTLİKKÖY KAYMAKAMLIĞI 
İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

 

SIRA 

NO. 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE) 

1 
BİLGİ EDİNME HAKKI 

DİLEKÇE HAKKI 

Müracaat Gerçek Kişi Tarafından Yapılmışsa: Kurumumuzu İlgilendiriyorsa  

1-Adı Soyadı ve İmzası OTUZ (30) GÜN 

2-İkamet ve İş Adresi   

3-Elektronik ortamda yapılan bir başvuru ise T.C. Kimlik numarası Başka Kurum/Kuruluşları 

ilgilendiriyor ise dilekçe veya 

müracaatın ilgili kuruma 

gönderildiğinin müracaatçıya 

tebliği 

4-Cevap istenen adres 

Müracaat Tüzel Kişi Tarafından Yapılmışsı: 

1- Tüzel Kişilik Unvan ve Adresi 

2-Tüzel kişi adına yetkili kişinin adı soyadı ve imzası 

3-Yetki Belgesi ONBEŞ (15) GÜN 

4-T.C. Kimlik Numarası   

2 

2911 SAYILI KANUNA GÖRE 

KAPALI YER, AÇIK HAVA 

TOPLANTISI, GÖSTERİ 

YÜRÜYÜŞÜ (MİTİNG) VE 

TOPLANTI MÜRACAATI 

1-Dilekçe Kaymakamlık Makamına en geç 48 saat önce 

DÖRT (4) SAAT 

2-Yedi (7) kişilik tertip komitesi ve tertip komitesi çizelgesi 

3-Tertip komitesinde görev alanların nüfus cüzdan sureti 

4-Adli sicil kaydı ve ikamet belgesi 

5-Kişi şahıs beyannamesi 

6- Varsa afiş 

7-Konuşmacı veya sanatçının nüfus kaydı 

8-Toplantı tüzel kişilik adına düzenleniyorsa yönetim kurulu karar 

fotokopisi 

3 155 POLİS İHBAR HATTI 
1- Vermek istiyorsa adı ve soyadı 

BEŞ (5) DAKİKA 
2- İrtibat kurulabilecek adres veya telefonu 



4 

DEĞERLİ BELGE ZAYİ 

MÜRACAATI (Enliyet, Resmi 

Sosyal Tesis Giriş Kartı, 

Pasaport, Silah Ruhsatı vb.) 

1-Belge sahibinin dilekçesi 

OTUZ (30) DAKİKA 

2-Zayi olan belgeye ait bilgi ve belgeler. (Varsa) 

5 
ARAÇ TESCİL SORGULAMA 

HİZMETİ 
İnternet ortamından (www.türkiye.gov.tr)   

6 
SÜRÜCÜ CEZA PUANI 

SORGULAMA HİZMETİ 
İnternet ortamından (www.türkiye.gov.tr)   

4 KAZA RAPORU 

1- Araç Tescil ve trafik belgesi 

YİRMİBEŞ (25) DAKİKA 2- Sürücü Belgesi 

3- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası 

5 

GEÇİCİ OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 

BELGELERİNİN TESLİM 

İŞLEMLERİ 

1- Sürücü Belgesi sahibi veya noterden alınmış vekalet yazısı  

ONBEŞ (15) DAKİKA 

2- Nüfus cüzdanı 

3-KTK 48/5 ve diğer maddelerden yazılan cezaların tamamının 

ödendiğni dair belge  

4- Sürücü belgesinin sahibinin belgesini teslim alması aşamasında Pol-

net kayıtlarına göre sürücü belgesini almasında bir sakınca 

bulunmaması 

5- Diğer kurum ve kuruluşlardan alınması gereken kurs belgesi doktor 

raporu gibi belgeler  

6 
TRAFİK İDARİ PARA CEZASI 

KARAR TUTANAĞI 

1- Araç sürücüsüne tebliğ edilir. 
ON (10) DAKİKA 

2- Araç tescil sahibine gönderilir. 

7 
TRAFİKTEN MEN EDİLEN 

ARAÇLAR 

1- Trafikten men sebebi ile ilgili eksiklikler giderilecek (Haciz ve 

yakalama kaydı bulunan araçların, yakalama kayıtlarının Pol-net 

ortamından kaldırılması gerekmektedir.) 

YİRMİ (20) DAKİKA 
2-Araç Sahibinin Kendisi Veya Araç Sahibince Verilecek 

Muvafakatname veya 

Noterden Alınmış Vekalet Yazızı 

3-Nüfus Cüzdanı 

4-Aracı Teslim alacak Şahısın Aracı Kullanmaya Yeterli Sürücü 

Belgesi 



    

8 
KURU SIKI, SES VE GAZ 

FİŞEĞİ ATABİLEN TABANCA 

BİLDİRİMİ 

1-Dilekçe (Kaymakamlık Havaleli) 

OTUZ (30) DAKİKA 

2-Adli Sicil Belgesi 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

4-Fatura 

5-Tabanca 

9 

YİVSİZ TÜFEK 

RUHSATNAMESİ (DEVİR-

İPTAL-YENİ-DÜŞÜM-

YENİLEME) 

1-Dilekçe (Kaymakamlık Havaleli) 

BİR (1) GÜN                                

(Başka İl/İlçe Emniyet 

Müdürlükleri ya da Jandarma 

Komutanlıklarından Dosya 

İstendiği Taktirde ve Makam 

Onayına Bağlı Olarak Bu Süre 

Uzayabilir. 

2-Ruhsatname Harcının Ödendiğine Dair Dekont  

3-2000 TL üzerinde Vergi Borcu Olmadığına Dair Yazı 

4-Nüfus Cüzdanının Aslı ve Fotokopisi 

5-Nüfuz Cüzdan Örnegi 

6-İkametgah İlmuhaberi 

7-Yeni Çekilmiş 6 Adet Vesikalık Fotoğrag 

8-Sağlık Raporu 

9-Adli Sicil Belgesi (Kayıt Var İse Dosyasıyla Beraber) 

10-Yenileme-Devir-İptal-Düşüm İşlemlerinde Ruhsatname ve Tüfek 
    

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
    

İlk Müracaat Yeri      : Çiftlikköy İlçe Emniyet Müdürlüğü                                                İkinci Müracaat Yeri  : Çiftlikköy Kaymakamlığı 

İsim                              : Selim GÜRBAŞ                                                                                  İsim                              : Ömer BİLGİN 

Ünvan                          : İlçe Emniyet Müdürü V.                                                                   Ünvan                           : Kaymakam 

Adres                           : Çiftlik Mah. Atatürk Cad. No: 83 ÇİFTLİKKÖY                       Adres     : Çiftlik Mah. Atatürk Cad. No: 83 

ÇİFTLİKKÖY   

Tel : 0226 352 01 89                                                                                                       Tel : 0226 352 01 89 

Faks : 0226 352 04 37                                                                                                     Faks : 0226 352 04 37 

 


